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LOGGA IN PA INTRANATET

Den har guiden visar hur du loggar in pa 4H:s intranat med ditt
eget konto, t.ex. Gmail eller
Hotmail/Outlook. Du behover inte skapa nagot nytt konto.

For att inloggningen ska vara saker anvander vi tvastegsinloggning
(MFA).). Det betyder att du bekraftar din inloggning i en app pa
mobilen. Det tar bara nagon minut att satta upp och sedan ar det
smidigt.

FOlj stegen i tur och ordning, sa ar du inne pa nagra minuter.

Guiden ar utformad for att du ska logga in forsta gangen med en
dator. Darefter kan du komma in pa intranatet med din mobil:

Du behodver bara folja steg 1-5 en gang for att komma igang,
sedan ar det bara att folja snabbguiden.

SNABBGUIDE

Nar allt ar uppsatt behdover du endast gorafoljande:

1.0Oppna intranatet: https://rs4h.sharepoint.com/sites/Intranat

2.Logga in med ditt konto (Google eller Microsoft) som vanligt.

3.Godkann inloggningen i Authenticator-appen;(skriv.in numret
som visas).

Du behéver oftast inte géra detta varje gang. Pa din egen enhet
sparas inloggningen_vanligtvisien,tid..



KOM IGANG: AKTIVERA DITT KONTO
STEG |

Installera appen Microsoft Authenticator pa mobilen

Appen ar gratis och anvands for att bekrafta att det verkligen ar du
som loggar in. Gor detta forst, innan du 6ppnar inbjudningsmejlet.

1.0Oppna App Store (iPhone) eller Google Play butik (Android) pa
din mobil.

2.S0k efter Microsoft Authenticator

3. Tryck pa Hamta eller Installera.

4.Oppna appen nar den laddats ner. Godkann eventuella fragor
om aviseringar (tryck Tillat).

Viktigt: Se till att det ar ratt app, den heter Microsoft
Authenticator och har en ljusbla ikon med en lassymbol./Appen ar
gratis och anvands for att bekrafta att det verkligen ar du som loggar

. STEG 2

Oppna inbjudan och ga till intranatet
Nu gar vi over till datorn.

1.0Oppna inbjudningsmeijlet fran 4H. Klicka palanken eller
knappen i mejlet och acceptera inbjudan.

2.Anvand sedan lanken i webblasaren:
https://rs4h.sharepoint.com/sites/Intranat

Tips! Oppna gérna lanken i ett vanligt webblasarfénster dar du inte
redan ar inloggadrmed ett'annat'kontomkEar du problem, prova ett
inkognito- eller InPrivate-fonster.



STEG 3

Logga in med ditt eget konto
Nu loggar du in med det e-postkonto som inbjudan skickades till.

Har du Gmail (Google)?
1.Skriv in din Gmail-adress och fortsatt.
2.Du skickas vidare till Googles inloggning, valj ditt Google-konto
(Gmail) och logga in som vanligt. Det fungerar precis som nar
du valjer “logga in med Google” pa andra webbplatser.

Har du Hotmail, Outlook eller Live (Microsoft)?
1.Skriv in din e-postadress och logga in med ditt vanliga
Microsoft-ldsenord.

Har du en annan e-post, till exempel Yahoo?
Da far du i stallet en engangskod skickad till din e-post. Oppna

mejlet, kopiera koden och skriv in den.

Om du inte hittar mejlet, kontrollera skrapposten.



STEG 4

Koppla inloggningen med appen (gors en gang)

Forsta gangen du loggar in blir du ombedd att satta upp extra
sakerhet. Ha mobilen med Authenticator-appen redo.

1.Pa datorn visas ett meddelande om att du behover ange mer
information eller stalla in extra sakerhet. Klicka pa Nasta.

2.Pa datorn visas nu en QR-kod (en svartvit fyrkantig ruta).

3. Ta upp mobilen och 6ppna Microsoft Authenticator-appen.

4.1 appen: Tryck pa plustecknet (+), eller pa Lagg till konto, uppe i
hornet. Valj Arbets- eller skolkonto.

5.Valj Skanna QR-kod och rikta mobilkameran mot QR-koden pa
datorskarmen.

6.Nar kontot lagts till i appen, klicka Nasta pa datorn.

STEG 5

Bekrafta inloggningen
Nu testar appen att allt fungerar.

1.Pa datorskarmen visas ett tvasiffrigt nummer.

2.Titta pa mobilen - en avisering fran Microsoft Authenticator dyker
CfPr

3.0ppna appen och skriv in samma nummer som visas pa
datorskarmen. Tryck sedan Godkann.

4.Klart! Nu kommer du in pa intranatet.

Kom ihag: Du behdéver ha internet (Wi-Fi eller mobildata) pa
mobilen nar du godkannerinloggningen.



TIPS OM DU BEHOVER HJALP

PROBLEM

Jag hittar inte
inbjudningsmejlet

Inloggningen fastnar eller
blir konstig

Jag far ett felmeddelande
om “header too long”

Notisen kommer inte fram
I appen

Jag har bytt telefon

Jag far en engangskod i
stallet for
Google/Microsoft-
inloggning

SR LOSER DU DET

Kolla skrapposten/spam. Sok
pa avsandare som innehaller
“invites” eller “Microsoft”.

Kontakta annars info@4h.se.

Oppna lanken i ett inkognito-
eller InPrivate-fonster, eller
logga ut fran andra konton i
webblasaren forst.

Rensa cookies i webblasaren,
eller oppna lanken i ett
inkognito- eller InPrivate:fonster
och forsok igen.

Kontrollera att mobilen har
internet, och att aviseringar ar
tilldtna for Authenticator. Du kan
ocksa dppna appen manuellt
och skrivaiininumret.

Installera’/Authenticator pa den
nya mobilen. Behover du hjalp
att koppla om koentot, hor av. dig
till info@4h.se.

Det gar bra att anvanda! Oppna
mejlet med koden, skriv in den
och fortsatt. Kontrollera
skrappoesten om koden, drojer.
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