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LOGGA IN PA INTRANATET

Det finns tva satt att komma at intranatet.

OM DU HAR EN 4H-MEJL:

Du kan 6ppna intranatet direkt via Microsoft -
Teams: 5)
1. Oppna Teams -
2. | menyn langst till vanster klickar du pa =
fyrklovern (Intranat). &

3. Du kommer da direkt till intranatets
startsida. @
Du kan ocksa anvanda en webblasare: 0
1. Ga till

rs4h.sharepoint.com/sites/Intranat
2. Logga in med ditt 4h.se-konto om du
inte redan ar inloggad

OM DU HAR ETT GASTKONTO:

1. Oppna intranatet:
https://rs4h.sharepoint.com/sites/Intranat
2. Logga in med ditt konto (Googleleller Microsoft)
som vanligt.
3. Godkann inloggningen i Authenticatorza
in numret som visas).




STARTSIDAN

Nar du har loggat in kommer du till intranatets
startsida.

Har hittar du:
« de senaste nyheterna
 aktuella inlagg
» genvagar till de olika grupperna

Langst upp pa sidan finns huvudmenyn med
organisationens olika grupper och funktioner.
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HITTA INFORMATION

Klicka pa den grupp eller funktion du vill besoka.

Dar hittar du bland annat:
e dokument
e nyheter
 information som ar relevant forjjust den gruppen

Du ser bara det material som du har beharighet
komma at. Om du tror att du saknar atkomst till
nagot, kontakta administratoren.




NYHETER

4H

LASA NYHETER

For att lasa en nyhet klickar du pa rubriken.

Du kan 6ppna nyheter bade fran startsidan och fran
respektive grupps startsida.

Vill du lasa aldre nyheter klickar du pa Visa alla.

Om du bara vill I&sa nyheter fran en viss funktion,
exempelvis Gardar, valjer du den gruppen i menyn
hogst upp. Da kan du se de senaste nyheterna inom
just det omradet.

)
2y

KLOVERKUSK

ARNING FOR BLUFF-FAXTUROR FOR DOMANEN 45581

VARSING FOR BLUFF-FARTUROR FOR DOHAMEN JH SEY

SOKA EFTER INFORMATION

Om du letar efter ett dokument ellerlen du
anvanda soOkfaltet hogst upp pa sidan:

Skriv in ett sokord och tryck Enter.

Via webblasaren kan du soka bade efter dokument
och publicerade nyheter.
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GILLA OCH KOMMENTERA
NYHETER

Langst ner pa varje nyhet kan du interagera med
innehallet.

Du kan:
 klicka pa tummen upp for att gilla inlagget
» skriva en kommentar i faltet Lagg till en
kommentar
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SPARA FAVORITER

Om du vill hitta tillbaka till en sida elleginyhetisenare
kan du spara den som favorit.

Klicka pa stjarnan - Lagg till i favoriter.

| Teams hittar du dina sparade favoriter genomiatt
klicka pa Lagg till i favoriter.

Om du anvander webblasaren valjer du istallet
vanster. Sedan kan du



LADDA NER DOKUMENT

For att ladda ner ett dokument:
1. Leta upp dokumentet genom att soka eller ga till
ratt grupp.
2. Markera dokumentet.
3. Klicka pa Ladda ner (ikonen med en pil som
pekar nedat).
Dokumentet sparas da pa din dator.

TIPS!

e Anvand sokfunktionen om du inte hittar det du
letar efter.

e Du ser bara dokument och sidor som du har
behorighet att komma at.

« Spara sidor du anvander ofta som favoriter sa
blir de enklare att hitta nasta gang.

HOR AV DIG TIL OM DU HAR NAGRA FRAGOR!
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