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Ordlista 
föreningsteknik
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A
Acklamation – Omröstning med ja- eller nejrop.
Adjungera – Att till styrelsen utse tillfällig ledamot utan rösträtt (t.ex. en sakkunnig i
en specifik fråga).
Ajournera – Ta paus i mötet.
Ansvarsfrihet – Godkännande av styrelsens verksamhet för året som varit.
Arbetsordning – Dokument som beskriver styrelsens uppgifter och befogenheter.
Avslag – Majoriteten säger nej till redovisat förslag.
Avslagsyrkande – Att föreslå mötet att säga nej till ett förslag.

B
Bifall – Majoriteten säger ja till redovisat förslag.
Beslutsmässig/Beslutför – Minsta antal närvarande röstberättigade som krävs för att
beslut ska kunna fattas.
Besvär – Klagan.
Budget – Ekonomisk plan för verksamheten.
Bordläggning – Skjuta upp beslut till ett senare tillfälle.

D
Dagordning – Förteckning över de ärenden som ska behandlas vid mötet.
Debatt – Meningsutbyte, diskussion.
Delegat – Ombud.
Delegation – Utsänd grupp med speciell uppgift.
Delegera – Föra över beslutsrätt till någon annan.
Delegeringsordning – Ordning för delegering av beslut.
Decharge – Ansvarsfrihet.

E
Enhälligt – Beslut som alla är överens om.
Enkel majoritet – Mer än hälften av rösterna.

F
Firmatecknare – Den/de som har rätt att skriva på värdehandlingar för föreningen.
Föredragande – Den som redogör för en fråga.
Föredragningslista – Se dagordning.
Förhandling – Överläggning för att sluta avtal eller fatta beslut.
Förslag – Idéer som väcks av ombud och observatörer.
Förslagsrätt – Rätt att komma med förslag, gäller för ordinarie ledamöter,
suppleanter eller adjungerade ledamöter.

G
Godkännande – När något godkänns av mötet.

H
Huvudförslag – Oftast styrelsens eller den som förberett frågan förslag.

I
Ideell förening – En förening utan vinstintresse där allt överskott går tillbaka till
verksamheten.
Interimsstyrelse – Tillfällig styrelse.
Justering – Underskrift för att intyga t.ex. protokollets riktighet.
Justeringsman – Person som väljs för att kontrollera mötets protokoll.
Jämka – Kompromissa mellan olika förslag.
Jäv – Person som inte deltar i beslut på grund av släktskap eller att hen är direkt
berörd.
Jävig – Person som är jävig.
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K
Kallelse – Information om tid och plats för nästa möte.
Konfirmera – Bekräfta ett beslut.
Kommitté – Grupp som utses för en specifik fråga.
Kompromiss – Ömsesidig eftergift vid förhandling.
Konstituera – Fördela poster och bestämma vem som tecknar firman.
Kontraproposition – Motförslag till huvudförslag.

L
Ledamot – Röstberättigad person i styrelse.
Lottning – Genomförs vid lika röstetal vid sluten votering.

M
Mandat – Rätt att tala och rösta för medlemmarna.
Mandattid – Tiden för vilket mandatet gäller.
Majoritet – Flertalet röster.
Motion – Skriftligt förslag att besluta på årsmötet.
Minoritet – Mindre än hälften av rösterna.

N
Nominering – Förslag på personer till olika uppdrag.
Närvarorätt – Rätt att närvara vid möten.

O
Ombud – Medlemmar med rösträtt.
Ordningsfråga – Formell fråga som bryter talarlistan.
Observatör – Närvarande på mötet utan rösträtt.

P
Paragraf – Del av lag eller protokoll.
Praxis – Hur man brukar göra inom föreningen.
Presidium – De som leder ett möte, ofta ordförande och sekreterare.
Protokoll – Skriftlig sammanställning av beslut.
Proposition – Förslag från styrelsen eller ordförande.
Propositionsordning – Den beslutsordning som mötesordförande föreslår.

R
Remiss – Fråga som överlämnas för yttrande.
Replik – Bemötande eller svar.
Reservation – Notering av avståndstagande från beslut.
Revision – Granskning av ekonomi och verksamhet.
Revisor – Person utsedd att granska räkenskaper och verksamhet.
Rösträtt – Rätt att rösta vid omröstning.

S
Stadgar – Regler för föreningen.
Streck – Beslut att fastställa talarlistan.
Suppleant – Ersättare för ledamot.
Sekreterare – Person som skriver protokollet.
Styrelse – De som leder föreningens arbete.
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T
Talarlista – Lista över personer som begärt ordet.
Tilläggsförslag – Förslag som knyts till ett tidigare framlagt förslag.
Tidsbegränsning – Förslag om max talartid.
Tillfällig ordförande – Den som leder mötet vid särskilda tillfällen.

V
Valberedning – Personer som föreslår kandidater till olika poster.
Verksamhetsberättelse – Årsberättelse om vad styrelsen har gjort.
Verifikation – Bestyrkt kvitto eller annan handling.
Votering – Omröstning.
VU (Verkställande utskott) – Mindre grupp av styrelsen som förbereder ärenden.

Å
Årsbokslut – Redovisning av årets verksamhet i pengar.
Årsberättelse – Verksamhetsberättelse och bokslut.
Återremiss – Förslag som skickas tillbaka för komplettering.
Överläggning – Diskussion före beslut.

Ö
Övriga frågor – Punkt där nya frågor diskuteras utan att beslut fattas.


