Starta avdelning
i 4H-klubben

Huvud Hjarta Hand Halsa



Detta material har tagits fram i samarbete med Hallands lans 4H.



4H ar en demokratisk barn-och ungdomsférening. Det ar var malgrupp, alltsa barn och ungaii
aldrarna 6-25 ar, som ska fa vara med och paverka verksamheten och genom vart motto
"lara genom att gora” fa kunskap om hur demokrati fungerar praktiskt. Sveriges 4H har for
att forenkla detta fér medlemmarna skapat nagot som heter 4H-avdelningar.

Vad ar en 4H-avdelning?

En 4H-avdelning ar en enklare typ av férening som tillhér en 4H-klubb. En fordel med att
bilda en avdelning ar att 4H-klubbar kan tydliggéra olika verksamheter. Redan idag finns
klubbar for exempelvis kaninskotsel, odling, pyssel med mera. En avdelning fungerar pa
liknande satt men med mindre administration. En avdelning kan drivas utan egen ekonomi.
Egen kassor och revisor ar alltsa inte ndédvandigt. En avdelning kan namligen besluta att
lamna over det ekonomiska ansvaret for verksamheten till moderklubben, som blir en
huvudférening. Da kan unga pa ett enklare satt paverka och driva verksamhet och demo-
kratin framjas.

Vilka fordelar finns med avdelningar?

Demokratiska fordelar

1. Avdelningar ar en enklare organiseringstyp an klubb och darmed en lattare vag
in i foreningslivet.

2. Framjar demokrati for unga medlemmar som har narmare till beslut som tas kring
hens fritid.

3. Ger grund fér engagemang och styrelsemedlemmar i klubbstyrelsen.

Administrativa fordelar

1. Ett bra satt att dela in klubbens verksamheter i.
2. Mindre administration an for en klubb.
3. Ingen egen ekonomi behovs.

Ekonomiska fordelar

1. Om man dkar antalet avdelningar inom lanet ar det en av nycklarna for 6kat stadsbi-
drag, fran och med 2019.

2. Starker hela organisationens ekonomi.

3. Enicke bidragsberattigad klubb kan sa bidragsberattigade avdelningar.

4. En avdelning har lika hogt ekonomiskt varde som en klubb.



Detta behover klubben gora

1. Bestam er for att borja godkanna avdelningar och ta ett formellt beslut pa detta.
Forslagsvis gors detta pa ett av klubbens styrelsemoéten. Detta ska antecknas i
motesprotokollet for att folja den demokratiska ordningen.

En formulering enligt nedan ar fullt tillracklig:

"XX 4H-klubb beslutar att pabdrja arbete med avdelningar.

XX 4H-klubb kommer/kommer ej att godkédnna avdelningar med egen ekonomi.

XX 4H-klubb kommer att godkdnna avdelningar med egen ekonomi och avdelningar
vars ekonomi férvaltas av moderklubb”

Klubben avgor alltsa sjalva hur arbetet med avdelningar ska ga till.

Detta beslut behover ej redovisas till Riksforbundets Sveriges 4H, men ska alltsa
finnas dokumenterat.

2. Uppdatera er om vad som galler i Stadgarna for Sveriges 4H avseende
4H-avdelningar. Stadgarna finns att ladda ner pa www.4h.se/dokument.

3. Informera era medlemmar om hur de ska gora for att skapa en avdelning och
stotta i processen.

4. Observera- klubbar anslutna till Riksidrottsforbundet kan ej tillgodorakna sig
extra ekonomiska medel genom Sveriges 4H da de ej anses vara statsbidrags-
berattigade.



Vad kravs for att starta en 4H-avdelning?

1. Minst fem medlemmar fran samma klubb som vill starta avdelning kravs for upp-
start. Darefter behovs endast tre aktiva medlemmar for att avdelningen ska vara
godkand.

2. Avdelningen haller minst ett medlemsmaéte per ar.

3. Avdelningens verksamhet redovisas antingen i egen verksamhetsberattelse eller
via omnamnade i moderklubbens arliga verksamhetsberattelse.

4. Startas en avdelning inom klubben maste alla bidragsberattigade medlemmar
inom klubben inga i den avdelningen. Startas flera avdelningar kan de bidrags-
berattigade medlemmarna fordelas mellan de olika avdelningarna. Medlemmar
over 25 ar eller under 6 ar behover ej anslutas till en avdelning.

5. For att bli berattigad statsbidrag galler samma regler for avdelningar som for
klubbar. 60% av medlemmarna i varje avdelning ska vara mellan 6-25 ar.

For att starta en 4H-avdelning kravs det alltsa att minst 5 medlemmar i en 4H-klubb ar med
och beslutar att de vill starta en 4H-avdelning. Samtliga medlemmar ska inga i samma
4H-klubb och det ar den 4H-klubb som avdelningen tillhor.

Varje ar haller sedan 4H-avdelningen minst ett medlemsmate dar varje medlem i avdel-
ningen har en rdst. Protokoll fran medlemsmotet ska sandas till moderklubb och Riksfor-
bundet Sveriges 4H vid arets slut.

Det finns gj ett krav att avdelningen ska skriva en egen verksamhetsberattelse, men om
de inte gor det kravs det att moderklubben omnamner avdelningen i moderklubbens arliga
verksamhetsberattelse.

Mallar fér uppstartsmote, medlemsmotesprotokoll samt verksamhetsberattelse
rérande 4H-avdelningar finns pa 4h.se/dokument och kommer ocksa att finnas tillgangliga
pa 4H:s intranat som nas via www.insidan.4h.se framover.



Uppstartsprotokoll

Uppstartsprotokollet avhandlar vad avdelningen ska heta, viIker_l klubb favdelningen
tillhor, vilken inriktning avdelningen ska ha, vilka som ska inga i avdelningens

styrelse med mera.

Uppstartsprotokollet fylls i da avdelningen startas upp.

| uppstartsprotokollet behovs det endast utses tva avdelningsled_are men sjél\./.klart_
kan andra poster som exempelvis kassor ocksa utses om avd.elnlngen ska _skota sin
egen ekonomi sjalv. Detta ar dock inte nédvandigt for att bedriva en avdelnings-

verksamhet.

Mall for uppstartsprotokoll finns pa www.4h.seld.<.)kument samt pa
www.insidan.4h.se vilket ar Sveriges 4H:s intranat.

Protokoll fran uppstartsmote
sands till moderklubb samt till
Riksforbundet Sveriges 4H,
antingen via brev eller i in-
scannad version via mail.

Nar Riksforbundet godkant
avdelningen tillhandshalls
avdelningen ett nummer
som kommer att anvandas
vid rapportering av
avdelningens medlemmar.

Protokoll fort vid uppstartsméte for 4H-avdelning, avdelning

scannas in och mailas till info@4h.se
Huvud Hjirta Hand Hilsa

inom 4H-klubb inom
Lansférbund av Sveriges 4H

Plats och datum fér métet:

1. Métet 6ppnades av:
2. Till métesordférande valdes:
3. Till métessekreterare valdes:
4. Till protokollsjusterare valdes:

5. Vi beslutade att anta Riksférbundet Sveriges 4H stadgar for 4H-avdelningar och bilda
en 4H-avdelning.

6. 4H-avdelningen ska heta:

7. Avdelningen har sitt sate i och tilthér 4H-klubb.
8. Ekonomi

[ 4H-avdelningen kommer skéta sin egen ekonomi

7 4H-avdelningen ingar i 4H-klubb som skéter ekonomin

9. Vi diskuterade 4H-avdelningens verksamhet. Vi bes|utade att avdelnings syfte &r att ha

10. Val av styreise

a) Till avdelningsledare valdes: b) Till vice avdelningsledare valdes:

Namn: Namn:
Adress: Adress:

11. Val av revisorer.
[ 4H-avdelningens revisorer &r de som 4H-klubben vi tillhér har, da var ekonomi skéts av
4H-klubben.

[ 4H-avdelningen har egna revisorer, se bilaga 1.
12. Métesordféranden avsiutade arsmétet

Protokollet skrivet av: Protokollet kontrollerat av:

Métessekreterare Justerare Métesordférande

Kopia av detta protokoll sénds till moderklubb samt till

Riksforbundet Sveriges 4H, Box 2012, 641 02 Katrineholm eller
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Protokoll for ote for 4H
avdelning inom 4H-klubb

inom Lansférbund av Sveriges 4H A I H rt
riiga rapporier

1. Métet éppnades av

2.7ill valdes

3.7l valdes Protokoll for ote for 4H
4T valdes .avdelnlng inom — 4H-k|l.!bb
inom Lansforbund av Sveriges 4H
5. Ekonomi
[ 4H-avdelningen kommer skota sin egen ekonomi Plats och datum for motet:
CI4H ingar i 4HA

Protokoll fran avdelningens

Vi beslutade att avdelningens verksamhet och syfte ska fortsatta 2.7ill valdes

medlemsmote samt verksamhets-

4.7l valdes

;)#I‘ aa:d%e'\{:::;:\edare valdes: b) Till vice avdelni 5. Ekonomi be rétte I S e Sé n d S ti I I m Od e rkl u b b

[ 4H-avdelningen kommer skdta sin egen ekonomi
I 4H ingar i 4H-Klubb som skster ekonomin

My : samt till Riksforbundet Sveriges 4H,

ksamhet

Verksami
Vi beslutade att avdelningens verksamhet och syfte ska fortsétta som tidigare enligt skrivelse i
uppstartsprotokol

B\g?:’%‘ﬁ%i‘gens'eV'S‘”e'érdesgmAHrk\ubbenv\mlhor p e antingen Via brev e"er i inscannad
version via mail.

[ 4H-avdelningen har egna revisorer, se bilaga 1

Val av styrelse
9. Métesordforanden avslutade arsmétet a) Till avdelningsledare valdes: b) Til vice avdelningsledare valdes:
Nam Nam
Protokollet skrivet av. Protokollet kontrollerat av: Adress: Adress:

Mallar for dessa rapporter finns pa
. ———— www.4h.se/dokument samt pa

S www.insidan.4h.se vilket ar Sveri-
S— - ges 4H:s intranat.

Kopia av detta protokoll sands till moderklubb samt fill l i
Riksforbundet Sveriges 4H, Box 2012, 641 02 Katrineholm eller
‘scannas in och mailas til info@4h.se

Huvud Hjarta Hand Halsa

Rapportering av avdelningens medlemmar

| nuvarande medlemssystem

For att rapportera avdelningens medlemmar i 4H:s nuvarande medlemssystem gor du
sahar:

-—

Kontakta Riksforbundet Sveriges 4H och begar att fa en digital medlemslista.

2. Redigera den digitala medlemslistan och ange i anslutning till respektive med-
lems namn vilket avdelningsnummer de tillhor.

3. Skicka tillbaka listan till Riksforbundet Sveriges 4H.

| kommande medlemssystem MemberSky

For att rapportera

1. Klubbadministrator loggar in i MemberSky med uppgifter som tillhandahalls av
RS4H.

Valj 4H som organisation pa forsta sidan nar du loggat in.

Valj rubrik Medlemmar i den grona menyraden.

Pa denna sida syns alla klubbens medlemmar och uppgifter. Scrolla till hoger for
att se var rubrik Avdelningar finns. Dar kan ni sjalva lagga in vilken medlem som

tillhor vilket avdelningsnummer.

o\
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4H:s vision ar att alla barn och ungdomar ska
utvecklas till engagerade, valmaende och
ansvarstagande manniskor med

respekt for omvariden.

De fyra H:na star for
Huvud, Hjarta, Hand och Halsa.

Huvud Hjarta Hand Halsa



