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Checklista for klubbarsmote

December

[ Uppmuntra medlemmar att skicka in férslag (motioner). Maste vara inne senast 21 dagar innan &rsmétet.
O Bestdmma datum for arsmote (arsmotet maste vara senast 10 mars)
[] Biuda in till arsmotet senast (14 dagar innan arsmoétet)

[ stam av med valberedningen hur deras arbete gar

En manad innan arsmotet

] Skriva klart arsberéttelse (verksamhetsberattelse)

[] Géra klart resultat och balansrakning

[ Lamna alit material till revisorera

[ Se till att fa en signerad revisionsberattelse fran revisorerna
O Be valberedningen om deras forslag pa styrelse

[] Titta pa den inspelade utbildningen om klubbarsméte. Maila info@4h.se for tillgang.

Tva veckor innan arsmotet

[] Skicka ut handlingar (dagordning, arsberattelse, balansrakning, revisionsberéttelse, motioner m.m.) till de som &r anmalda.
O Kolla att anmalda medlemmar har betalat sin medlemsfaktura.
[[] Férbereda arsmotet med lokal, fika och eventuella aktiviteter.

[] Las igenom arsmotes dokumenten fran riksférbundet igen (mallar, stadgar m.m)

Pa arsmotet

] Skriva protokoll fér &rsmétet, glom inte att fylla i nérvaro.

O Genomfor arsmotet enligt arets mall

Direkt efter arsmotet

D Moétesordférande, vice moétesordférande, motessekreterare och bada protokoll justerarna skriver under protokollet.
] Scanna protokollet med hjalp av en skrivare eller app i telefonen.
[[] Ha konstituerande méte dér ni véljer firmatecknare och Antribe-administratér om ni inte valt detta pa arsmétet.

[] Se till att alla som blivit invalda i styrelsen &r eller blir medlemmar.

Efter arsmotet

Skriv in klubbens namn och sate i stadgarna.
O 9
O Se till att alla styrelsemedlemmar betalt sin medlemsavgift.

O Ladda upp foljande dokument i Antribe: underskrivet protokoll med narvarolista, arsberattelse, Klubbdelen av stadgarna med
namn och sate senast 30 april.

huvud | hjarta | hand | halsa



