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Manus - motesordforande

Till er som haller i arsmotet

| detta manus finns forslag pa vad man sager pa de olika punkterna. Det som star i
kursivstil ar forklaringar som kan vara bra att veta som bakgrundsinformation. Det ar
bra om ni som haller i arsmdtet forbereder er genom att Idsa igenom allt s& ni hinner
reda ut eventuella fragetecken innan motet startar.

Nar alla ar samlande och innan sjalva motet startar ar det trevligt om nagon halsar alla
valkomna. Ga garna en presentationsrunda, dar alla far sdga sitt namn och om de tex
suttit i styrelsen eller har ett annat uppdrag i klubben. Det gor det I1att att fylla i
narvaron i protokollet.

Da bdrjar vi!

Exempel pa vad man kan séga innan moétet startar.
Hej och valkomna till klubbens arsmote!

Arsmote ar ett tillfalle dar vi tillsammans gar igenom vad vi gjort forra ret och vad vi
planerar att gora detta aret. Det ar ett tillfalle for demokrati. Demokrati innebar att alla
far vara med och tycka till och till exempel bestamma vad vi ska hitta pa for kul under
aret.

Till det har métet ar alla medlemmar inbjudna och alla medlemmar far résta. Och kom
ihag att det bara ar medlemmar som har betalat medlemsavgiften det har aret som far
rosta. Men man kan ocksa vara med pa arsmotet och bara lyssna om man inte ar
medlem.

Da kor vi igang!
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Forsta punkten ar:

1. Motet 6ppnas

Néagon, vanligen nagon i styrelsen tex den som varit ordférande under aret, hélsar alla
vélkomna till métet och haller i denna punkten.

Valkomna till 4H-klubbs arsmodte, jag forklarar har med arsmétet 6ppnat.
Nasta punkt ar:

2. Val av ordférande, vice ordforande och sekreterare for motet

"Val av ordférande” genomférs av den som éppnade métet. Sedan tar métets ordférande dver
och fortsétter métet.

Ordférande for motet ar den personen som haller i métet och ser till att alla punkter tas upp.
Har vi nagra forslag pa métesordférande?

Vice ordférande hjalper ordférande pa métet om det behdvs. Har vi nagra forslag pa vice
motesordférande?

Sekreterare for motet ar den som skriver ner vad som beslutas i ett protokoll. Har vi nagra
forslag pa motessekreterare?

Nu har vi tre forslag. Kan vi besluta att valja dessa till métesordférande, vice métesordférande
och motessekreterare? Sag JA nu. Nagon daremot? Sag JA nu.

Nasta punkt ar:

3. Val av protokolljusterare tillika rostraknare for arsmotet
Tips for justerarna ér att skriva upp lite stédord for att komma ihag vad som beslutades.
Protokolljusterare ska lasa igenom protokollet efter métet och se sa att allt stammer.
Rostraknare ska rakna roster om en omréstning blir jdmn. Har vi nagra forslag pa
protokolljusterare och réstraknare? Det kan vara samma personer och vi behéver tva stycken.
Kan vi besluta att valja dessa tva personer? Sag JA nu. Nagon daremot? Sag JA nu.

Nasta punkt ar:

4. Faststallande av rostlangd

Nu ska vi se hur manga av er som ar har som har rostratt. Endast medlemmar som har betalat
medlemsskapet det har aret kan rosta.

Vi har fatt rostlangden till stycken.
Kan vi besluta att rostlangden ar ? Sag JA nu. Nagon daremot? Sag JA nu.
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Nasta punkt ar:

5. Godkannande av kallelsen

En kallelse &r sjélva inbjudan till métet, kallelsen har oftast en tid som den ska ha natt ut till
medlemmarna innan sjélva métet ar. Detta regleras i stadgarna, kallelsen for arsmétet ska ut
senaste tva veckor innan arsmétet.

Tycker ni att inbjudan till arsmaétet har kommit ut pa ett bra satt? Kom det i god tid? Blev alla
medlemmar inbjudna?

Om ni tycker det sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
Nasta punkt ar:

6. Faststallande av arendelista

Arendelista ar ett ord fér alla punkter som vi méste ta upp pa arsmétet ibland kan det ocksa
heta dagordning.

Kan vi godkanna att vi ska ta upp dessa punkter som star pa arendelistan? Eller ar det nagon
som vill Iagga till nagot? Man kan lagga till punkter men man kan inte ta bort nagon eftersom
det star i vara stadgar vilka punkter vi maste ta upp under arsmétet. Kan vi faststalla
arendelistan? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.

Nasta punkt ar:

7. Styrelsens arsberittelse

Arsberéttelse eller verksamhetsberattelse ar ett dokument dar styrelsen berattar vad klubben
har gjort forra aret.

Nu ska beratta vad klubben gjorde forra aret.
Kan vi godkanna arsberattelsen? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
Nasta punkt ar:

8. Revisorernas beriattelse

Revisorerna granskar klubben och ser sa att allt ser ratt ut. De tittar pa ekonomin,
styrelseprotokoll och vad vi har gjort och att vi inte har brutit mot nagra regler.

Nu ska lasa upp revisorernas berattelse.

Kan vi godkanna revisorernas berattelse? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
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9. Faststéllande av balansrakning

Balansrakningen visar hur ekonomin har gatt under det aret.
Nu ska visa balansrakningen.

Kan vi godkanna balansrakningen? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
Nasta punkt ar:

10. Ansvarsfrihet for styrelsens ledamoter

Om vi ger styrelsen ansvarsfrihet betyder det att vi tycker att de har gjort ett bra jobb och inte
brutit mot nagra regler.

Kan vi ge styrelsen ansvarsfrihet? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
Nasta punkt ar:

11. Beslut om arbetsprogram foér klubben

Arbetsprogram eller verksamhetsplan ar en plan for vad klubben ska géra det har aret.
Nu ska visa ett forslag till arbetsprogram.

Kan vi godkanna arbetsprogrammet? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.

Nasta punkt ar:

12. Antagande av stadgar

Stadgar ar 4Hs regler. Det ar nagot som alla klubbar maste félja om man ska vara en 4H-
klubb. | stadgarna star det tex att:

” Sveriges 4H ar en riksorganisation av unga for unga som har som syfte att utveckla barn och
ungdomar till engagerade, valmaende och ansvarstagande manniskor med respekt for
omvarlden samt att framja ett sunt levnadssatt fér barn och ungdomar genom friluftsliv, aktiv
fritidsverksamhet och kulturella aktiviteter.”

Varje ar har riksférbundet en stamma dar alla 4H-lan/distrikt far komma och rdsta dar sker
bland annat omrdstningar kring férandringar i stadgarna. Eftersom stadgarna ofta andras vid
riksforbundsstamman maste vi nu pa detta arsmoéte godkanna att vi féljer stadgarna.

Kan vi anta 4Hs nya stadgar? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu
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Nasta punkt ar:

13. Behandling av inkomna motioner och forslag fran klubbens medlemmar

Motioner ar forslag. Alla medlemmar kan skicka in motioner till arsmétet, men da behdver det
skickas in till styrelsen 21 dagar innan arsmotet. Gissa vart man kan lasa om det? Jo, i vara
stadgar.

Har vi fatt in ndgra motioner?
Da gar vi vidare till:

14. Behandling av budget
a) Beslut om reviderad budget for innevarande ar

Budget ar en gissning pa hur ekonomin kommer se ut. Hur mycket pengar man tror att
klubben kommer att fa in och hur mycket pengar man planerar att spendera pa olika saker
under aret. Revidera betyder att man titta pa den budgeten man beslutade om forra aret och
uppdaterar den sa att den stammer battre dverens med det innevarande aret.

Nu ska visa budgeten.
Kan vi godkanna budgeten? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
Nasta punkt ar:

b) Beslut om medlemsavgift for nastkommande ar

Varje ar maste vi besluta vad medlemsavgiften ska vara nasta ar. | 4H ar medlemsavgiften
uppdelad i tre delar, en del gar till riksférbundet, en del gar till Ianet eller distriktet och en del
gar till klubben. Det vi ska besluta om ar den delen som gar till klubben.

Forra aret har var medlemsavgift for medlemmar till och med 25ar varit totalt och av
det har gatt till klubben. Fér medlemmar fran och med 26ar har medlemsavgiften varit
totalt och har gatt till klubben. For gastmedlemmar, allisd medlemmar som har
ett huvudmedlemskap i en annan klubb betalar dom i medlemsavgift till var klubb.

Vad ska vi ha fér medlemsavgift? Ska vi ha kvar samma som forra aret eller vill ni att vi
andrar?

Kan vi besluta att klubbens del av medlemsavgiften ska vara kr fér medlemmar till och
med 25ar, att klubbens del av medlemsavgiften ska vara kr for medlemmar fran och
med 26ar och att medlemsavgiften ska vara kr for gastmedlemmar? Sag JA nu!

Nagon daremot? Sag JA nu.
Nu ska vi besluta om:

c) Beslut om budget for ndistkommande ar

Nu ska visa styrelsens forslag pa budget for nasta ar.

Kan vi godkanna budgeten? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
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15. Val av styrelsefunktionarer enligt §8

Klubbstyrelsen bestar av ordférande och minst tva ledamoéter.

Om 4H-klubben ansvarar for drift av 4H-gard, eller annan anlaggning av motsvarande omfang
skall styrelsen besta av minst 5 personer.

En ordférande &r en person som leder styrelsens méten. Den som &r ordférande ser till att alla
far prata, att alla lyssnar pa varandra och att man kommer fram till beslut.

Ledamot &r de andra personerna i styrelsen som har rostréatt och bestdmmer saker i styrelsen
tilsammans med ordféranden.

Vi ska valja en ordférande. Har vi forslag pa ordférande? Kan vi vélja till
ordférande? Sag JA nu!

Skriv gérna in mailadress och telefonnummer i protokollet utéver férnamnet och efternamnet
pa den som &r vald.

Vi ska valja ledamoéter. Har vi forslag pa ledamaéter? Kan vi valja , och
till ledamoter? Sag JA nu!

Vi kan ocksa valja suppleanter.

Suppleant ar personer som ocksa &r med i styrelsen, om nagon ledamot inte kan komma péa
ett méte, kan suppleanten ersétta den personen och vara med och résta i stéllet.

Har vi forslag pa suppleanter? Kan vi valja , och till
suppleanter? Sag JA nu!

Samma hér: det ska sta férnamn och efternamn och gérna mailadress och telefonnummer i
protokollet.

Nasta punkt ar:

16. Eventuellt val av klubbledare

Vill vi vélja klubbledare? Det ar inte ett maste. Vi kan valja en eller flera.
Har vi nagra férslag pa klubbledare?

Kan vi ta beslut om det? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
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Nasta punkt ar:

17. Val av revisorer enligt §12

Revisorerna granskar klubben och ser sa att allt ser ratt ut. De tittar pa ekonomin, vad vi har
gjort och att vi inte har brutit mot nagra regler. Fér en 4H-klubb racker det med en revisor for
en storre klubb som tex driver 4H-gard kravs tva revisorer och tva revisorssuppleanter.

Har vi forslag pa revisorer?
Kan vi vélja dessa som revisorer? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
Nu ska vi rosta om:

18. Val av ombud till lansforbundsstammaldistriktsstamma och planeringskonferens

Stamma &r ett annat ord fér Arsméte. Sa vi ska alltsa vélja vilka som ska gé pa
Lansforbundet/distriktsarsmote. Lansforbundsstammal/distriktsstdmma ar nasta niva i 4H. Om
det inte finns 4H-krets for dd kommer det i mellan. T.ex. alla klubbar i Vastra Goétaland tillhor
Vastra Gotalands distrikt av 4H. Varje ar har 4H lanen/distrikten sin stamma, da kan klubbarna
komma och résta. Detta ar ett jattebra tillfalle att 1ara sig om demokrati! Vilka vill ka?

Vi far skicka 1 ombud for klubben samt ytterligare 1 ombud for varje pabdrjat 50-tal
medlemmar, jdmte minst 1 suppleant fér dessa (se dock sarskilt stadgande i
lansférbundsstadgan). Sarskilda stadgande betyder att en klubb inte far vara majoritet. Sa om
de andra klubbarna inte skickar sa manga, maste andra ta hansyn till det sa att inte en stor
klubb kommer och bestammer allt.

Vad har vi for forslag pa personer som ska aka som ombud till lansférbundsstamman?

Vi ska ocksa valja personer som ska aka pa 4H lanets/distriktets planeringskonferens. Det
brukar var en rolig aktivitet!

Kan vi besluta om dessa personer till lansforbundsstamman/distriktsstamman och
planeringskonferensen? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.

Nasta punkt ar:

19. Val av ombud till kretsens arsmote

Nagra 4H-klubbar tillhdr en krets. En krets jobbar bland annat med att skapa samarbete for
4H-klubbar som finns inom verksamhetsomradet.

Om vi tillhor en krets ska vi valja ombud till deras arsmoéte. Vi far valja 1 ombud per klubb samt
1 ombud fér varje paborjat 10-tal medlemmar.
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Nu ska vi vilja:

20. Val av representant vid studieavdelningens arsmote

Studieférbundet Studieframjandet ar vart studieférbund. De kan hjalpa till med lokal, utskrifter,
utbildningar och annat. De har ocksa arsméte varje ar.

Vill ndgon ga fran var klubb?

Kan vi vélja den har personen till var representant vid studieavdelningens arsmoéte? Sag JA
nu. Nagon daremot? Sag JA nu.

Vi gar vidare till:

21. Val av valberedning och sammankallande i denna

Valberedning ger forslag pa styrelse infor arsmotet. Sammankallande ar den person som ar
ansvarig och som ser till att allt blir gjort.

Har vi forslag pa valberedning?
Kan vi vélja dessa personer till valberedning? Sag JA nu! Nagon daremot? Sag JA nu.
Nast sista punkten ar:

22. Ovriga drenden

Under punkten 6vrigt kan man inte ta nagra beslut. Det ar for att det kan dyka upp @mnen
under 6vrigt som medlemmarna skulle vilja veta i forhand och férbereda sitt svar innan de
rostar. Men vi kan anda ta upp fragor har om ni vill diskutera nagot.

Ar det nagon som har ett 6vrigt drende?

23. Motet avslutas

Da var vi klara med arets arsmote och jag forklarar det avslutat! Bra jobbat!

Tack for idag!

Nu ska protokollet bli férdigt sa att protokolljusterarna kan ldsa igenom och se sa att allt
stdmmer, och sedan ska protokollet skrivas under. Nér det &r klart ska det laddas upp i
Antribe. Protokollet och de andra dokumenten kan antingen skannas eller fotograferas av med
telefonen for att sedan laddas upp.
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