el

Projektets namn

Ar Ansvarig / Projektledare

Ar detta ett delprojekt till ett storre projekt?
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PROJEKTPLAN
Checklista / Inneh@llsférteckning

Delmomentet ér Delmomentet ér Delmomentet ér
ej péborjat péborjat helt klart
Ansvarig

Syftet med projektet ar klar &
arrangoérsgruppen dr tillsatt

Datum och tider for
aktiviteten ar beslutade

Vi har gjort en budget som
ér beslutad och klar

Vi har bokat en plats/lokal &
alla de forberedelser ar klara

Vi har gjort klart hela
schemat och fixat ledare

Vi har gjort all planering ndér
det kommer till maten

Vi har gjort ett evenemang
p& membersky

Vi har gjort en inbjudan och
marknadsfort denna

Vi har koépt eller bestdllt all
mat infor aktiviteten

Vi gjort klart allt férarbete
som krdvs for aktiviteten

Vi har genomfoért aktiviteten

Deltagarna, ledaarna och vi
har utvarderat aktiviteten

Vi har skickat in alla kvitton
och redovisat alla utlagg.

Vi har skannat in och skickat
in den hdar planen till Idnet

Vi ar helt klara med vart
projekt. Woho!

0000000000 000000
O000000000000000
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PROJEKTPLAN

Tid, ansvariga & syfte

Starttid Startdag

Sluttid Slutdag

D Projektet kommer att éga rum

under en dag.

under flera dagar.

D Projektet kommer att éga rum

Ansvarig arrangor

Ansvarig mentor

Vem &r ansvararig fér det hér projektet?
Alla projekt bér ha en eller tvé personer som ar
ansvariga. Ar det en grupp som arrangerar
projektet bér den som &@r sammankallande i
gruppen st& som ansvarig.

Vem ér projektets mentor?
Mentorn &r en person som inte dr med i
arrangérsgruppen men som har erfarenhet av
liknande projekt och som ni kan vénda er till
ifall ni behéver hjalp.

Arrangérsgruppen bestér av

Personens roll i projektet

Vad ér syftet med projektet, vad vill ni Gstdakomma?

Finns det ndgot som kan vara bra att veta om projektet?
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PROJEKTPLAN
Budget

En separat budget finns utanfér denna
projektplanen.

Vi vill séka pengar fran Hallands 4Hs [ Vvivilansska om
arragemangsfond. Kr

Externa finanisdrer finns och ska Finanisaren &r
redovisas efter att projektet ar klart.

Vad Inkomster Utgifter Kommentar

Deltagaravgifter

Klubbavgifter

Sponsorer

Bidrag

Mat
Lokal

Material

Marknadsféring

Ovrigt

Projektet dr i enlighet med styrelsens
budget och/eller godkédnd av dem.

Projektet ér helt fristGende och behévs
inte stdtmmas av med ndgon annan.
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PROJEKTPLAN

Plats & lokal

Vi kommer att arrangera

projektet p& Astad 4H-gard.

Vi kommer att arrangera

projektet péa Stattareds 4H-gdrd.
D Vart projekt arrangeras inte pé

ndgon specifik plats.

Vart projekt kommer att
arrangeras pa féljande plats:

JA NEJ

D D Vi har bokat lokalen.
Vi kommer att évernatta
och det ar mojligt.
Vi kommer att laga mat
och det ar mojligt.
Det finns toaletter och
vatten pa plats.

Platsens namn

Platsens adress

Platsens postadress

Kontaktperson till platsen

Kontaktuppgifter till kontaktpersonen

Ovrig information som kan vara bra att veta nér det kommer till platsen
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PROJEKTPLAN
Schema / Aktivitetsplanering

Aktuell dag
Ledare eller férelésare Material och annat som behévs Aktiviteten ér helt
ar tillsatt och férberedd. for aktiviteten ér férberett. och héllet planerad.
Starttid Aktivitet Ansvarig

HOO000000000000
000000000000000
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PROJEKTPLAN
Matplanering

Ansvarig fér matinkép / matbestéllning och hémtning

En person har fatt ansvaret fér
matbestdllning och inkép.

Vi hCll" k°|| p& G"G Kommentar eller annan info som kan vara bra att veta
matpreferenser och allergier.

D Alla matrétter har ett recept och

all matplanering ar klar.

All mat d@r antingen kopt eller . Det finns ett recept D Inképslista ér gjord och

bestdalld och hamtad. att utgd ifrdn. skickad till matansvarig.

Maten ér bestalld
eller inhandlad.

Maltid Matrétt Ansvarig i koket

DDDDDDHDDDDDD

UJ
= 0000000000000

Har ni fler méltider én vad som far plats hér? Légg till fler
likadana sidor och ange vilken dag matplaneringen galler.

Aktuell dag som den hér matplaneringen géller fér.
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PROJEKTPLAN
Ink&pslista

Klart Vara Antal Enhet Matratt / Aktivitet

JA NEJ

Listan stammer 6verens med de allergier och
matpreferenser vi har. Om nej, hur atgérdar vi det?
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PROJEKTPLAN

Inbjudan & Marknadsféring

SKAPA ETT EVENEMANG PA
MEMBERSKY MED FOLJANDE:

D Namnet pé ert evenemang.

vad ni ska hitta pa.
Datum och tider fér nér
evenemanget ska ske.
Var evenemanget ska ske
och adress dit.

Eventuell packlista. Kan vara
bra vid 6vernattning.

Frdga om allergier och
matpreferenser.

Fraga om telefonnummer till
néra anhorig.

Information kring vem
evenemanget véander sig till.

Vad det kostar att delta eller
om det dr gratis.

D En lockande beskrivning av

Vad klubbavgiften ligger pa,
ifall ni har en sédan.

Ratt information i rutan kring
betalning och fakturering.

M VI FAR PENGAR
FRAN REGION HALLAND

Skriv i Membersky "Med stod
av Region Halland.”

Ha med Region Hallands
logga pa era fysiska utskick.

Skapa kursbeskrivningar for
alla era kurser.

TIPS PA HUR NI KAN
MARKANDSFORA ER

Sprid informationen pa
sociala medier.

D Gor en fysisk inbjudan och

posta till medlemmarna.
Skriv i Hallands 4Hs
Discordkanal.

Maila ut informationen till
medlemmarna och fordldrar.

D Prata med andra 4Hare och

tipsa om ert evenemang.

D Gor en affisch och ta med till

nasta 4H-evenemang.
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PROJEKTPLAN
Anteckningar
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