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Klubbforetagsparmen flik 1a Rev. Hallands 4H 2012-01-13

VAD AR ETT 4H-FORETAG?

DEFINITIONEN AV ETT 4H-FORETAG

Ett 4H-foretag ar en praktisk uppgift inom 4H:s profilomrade Hushall, Kultur, Odling, Djur,
Skog och Natur, som medlemmen sjalv eller tillsammans med andra valjer att genomfora
under en kortare period med hjalp av handledningsmaterial och med for verksamheten
ansvarig ledare

SYFTET MED 4H-VERKSAMHETEN

4H:s motto "Lara genom att gora” genomsyrar 4H-foretagen. Syftet ar att 4H-foretagaren
genom praktiskt arbete inom 4H:s profilomraden ska lara sig ta ansvar for en uppgift i en
begransad period och samtidigt 6ka sina kunskaper om amnet som 4H-féretaget handlar om
samt om bokforing och ekonomi.

BAKGRUND TILL 4H-FORETAGSVERKSAMHETEN

4H-foretagsverksamheten brukar ibland sagas vara grundverksamheten for 4H-medlemmar.
Vi syftar da pa den odlingsverksamhet som ledde till starten av 4H-organisationen i USA och
den odlingsverksamhet som bedrevs bland ungdomar vid 4H-organisationens inférande i
Sverige. Det var den praktiska verksamheten med bl a vaxtodling som var grunden till att 4H
utvecklades till en ungdomsorganisation. Efterhand utvecklades verksamheten till att
omfatta en rad aktiviteter inom d@mnesomraden jordbruk, skogsbruk samt hem och hushall.

MALSATTNINGEN MED 4H-FORETAGSVERKSAMHETEN

| var stadga inom 4H anges 4H:s syfte i §2 och som speciellt syfte har 4H "att sprida kunskap
om och forstaelse for landsbygden och dess naringar, att utveckla aktiviteter kring jordbruk,
skogsbruk samt hem och hushall, samt att utveckla aktiviteter kring natur- och miljévard och
darigenom skapa forstaelse fér samspel i naturen. ”Det ar alltsa detta som ar 4H:s
profilerade verksamhet, den verksamhet som 4H-organisatioen anser ar viktig.

4H-féretagsverksamheten ar en verksamhetsmetod som maste ses som ett medel att na
malet med att 6ka kunskapen om jordbruk, skogsbruk samt hem och hushall. Som exempel
pa andra medel for att nd malet kan féljande verksamhetsmetoder anges: temaaktiviteter,
gruppaktiviteter, kampanjer, studiebesok, utstallningar, studiecirklar m.m.

4H-organisationen har alltid anvant arbetssattet att Iata teoretiskt och praktiskt arbete ga

hand i hand. Eftersom 4H-foretagsverksamheten omfattar bada dessa delar kan man ocksa
saga att denna verksamhet passar val in i 4H:s motto ”"Lara genom att gora”

HuvudHjartaHandHdalsa
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Klubbféretagsparmen flik 1b Rev. Hallands 4H 2015-03-05

KONTAKTUPPGIFTER TILL 4H-FORETAGSANSVARIGA

RIKSFORBUNDET

Kansliet info@4h.se 0150-50380
LANET

Expeditionen halland@4h.se 0725-121502
KRETSEN

Namn Email Telefon
KLUBBEN

Namn Email Telefon

HuvudHjartaHandHalsa H
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Klubbforetagsparmen flik 2a Rev. Hallands 4H 2012-01-13

4H-FORETAGSPLANERING FOR:

For dig som 4H-foretagsledare i klubben, underlattar det om du har gjort en planering for
aret, vad det géller 4H-foretagsverksamheten.

Har nedan kan du skriva in sjalv nar olika moten och aktiviteter ska dga rum i din 4H-klubb.
Skriv ocksa i alla datum som galler for olika rapporteringar.

AKTIVITET DATUM ANSVARIG OVRIGT

%6
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Klubbféretagsparmen flik 2b

Rev. Hallands 4H 2015-03-05

4H-FORETAGSPLANERING FOR HALLANDS LAN 2015

Februari

22 februari 4H-foretagsresa — for de som hade godkanda 4H-foretag forra aret

Mars

6-8 mars 4H-foretagskurs

April
Prisutdelning av féregaende ars vinnare av Utmaérktpriset
Upptaktsmote i klubbarna

1 april 4H-foretags kick off

Maj

15 maj Anmal garna arets 4H-foretag senast detta datum

Juni — Juli - Augusti

Augusti — September

Lamplig tid att gbéra hembesok 1 & 2 hos 4H-féretagarna

4H-foretagsutstallningar i klubbarna

Oktober

3-4 oktober 4H-foretagsutstallning pa Tjoloholms Skoérdefest
Bokslutsmote i klubbarna

November

10 november

30 november

December

Rapportera garna in godkdnda 4H-féretag till expeditionen senast detta
datum sa ni hinner fa era nalar och diplom i tid till avslutningen.

Sista dagen att nominera 4H-foretagare till Utmarktpriset.

Utdelning av arsnalar, diplom och premier i klubben

%
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Klubbféretagsparmen flik 3a Rev. Hallands 4H 2012-01-13

UPPTAKTSMOTE

4H-foretagsaret i klubben inleds pa varen, i april, med ett upptaktsmote i klubben. (Lanet
kan anordna en kurs for er 4H-foretagsledare redan i mars.) Pa upptaktsmotet berattar du
for medlemmarna vad ett 4H-foretag ar och forsoker fa alla intresserade!

Vem haller i motet?

Ta garna hjalp av personal i kretsen/lanet, 4H-ansvarig i kretsen/lanet eller annan person
som senare skall géra hembesdken tillsammans med dig. Det ar positivt for medlemmarna
att bekanta sig med detta ansikte redan nu!

Vad ska ni ta upp pa motet?
Beratta om 4H-féretagshemsidan, foretagsbockerna och vad som kravs for att bli godkand.
Visa lite kort hur hemsidan fungerar och hur de anvander den.

Beratta dven om allt det roliga som man lar sig av att ha ett 4H-foretag och om allt som
hander under resten av 4H-féretagsaret; Hembesok, utstallning, avslutningsfest med
prisutdelning m.m.

Visa hemsidan dar det finns exempel pa vad andra 4H:are har haft for 4H-foretag.
Du delar dven ut anmalningslappar, dar det finns forslag pa manga olika féretag och ser till
att alla tar den med sig hem.

Det ar viktigt att 4H-foretagaren kommer éverens med sina fordldrar om vilket 4H-féretag
som skall véljas, sa att det verkligen kan genomfdras. Om det ar manga som inte haft 4H-
foretagt i klubben kan dven foradldrarna bjudas in till motet, sa de far infomration om vad det
handlar om.

Visa att det finns handledningar till flera 4H-foretag och att det finns majlighet att kopa
dessa till sjalvkostnadspris. Dessutom dger kanske klubben eller kretsen redan nagra som
kan lanas ut. Beratta dven om andra satt som man kan hitta information om 4H-féretag t.ex.
genom internet. Eventuella handledningar bestalls av medlemmen pa anmalningslappen.

Fraga emellanat om det &r nagon som har nagra fragor. Fraga dven de som redan kan lite om
4H-foretag sa kan de beratta for de andra i gruppen sa blir de darmed mera engagerade pa

motet.

Avsluta gdrna motet med lekar och fika. Kanske kan ni ha charader om olika 4H-foretag.

%6
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EFTER UPPTAKTSMOTET

Du féljer upp genom att peppa medlemmarna att starta foretag, inte minst de aldre,
eftersom de yngre alltid ser upp till vad de dldre gor! Det ar valdigt positivt om alla aktiva
ledare har 4H-foretag.

Nar du far tillbaka anmalningslappen skapar du inloggning till 4H-fératagarna som vill skota
sina 4H-foretag pa 4H-foretagshemsidan och du delar ut féretagsboken till de som vill ha
den, sa att foretaget kan komma igang. Fixa fram handledning om sadan bestallts.

Nar alla anmalningslappar har kommit in, fyller du i blanketten ”“Anmalan av 4H-féretag” och
skickar in den till lansexpeditionen. Lansexpeditionen skickar snarast blanketten i retur,
tillsammans med de handledningar som bestéllts. Blanketten kan du sedan anvéanda for dina
egna anteckningar ndr hembesdken planeras och genomfors.

%6
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Klubbforetagsparmen flik 3b Rev. Hallands 4H 2014-11-17

Anmilningslista av 4H-foretag KLUBB: Ar:
4H-Foretagsledare: Adress: Telefon:
OBS! Endast ett foretag per rad.

Medlemsnr: | Namn: Adress: Postnr: |Postadress: Telefon: Fodd: 4H-Foéretag:

Skicka eller maila garna innan den 15 maj till:

HALLANDS LANSFORBUND AV 4H
Box 254, 311 23 Falkenberg Antal anmalda foretag: %

halland@4h.se Vill ni ha kopia? Ja O Markera med X. HovudHeriaHondHisa
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HALLANDS LANSFORBUND AV 4H

BESTALLNING AV 4H-FORETAGSHANDLEDNINGAR FRAN: 4H-KLUBB
HANDLEDNING ANTAL NAMN

SKICKA HANDLEDNINGARNA TILL: FAKTURERA:

Namn: Namn:

Adress: Adress:

Bestdllningen skickas till expeditionen, som skickar den till Sveriges 4H

HALLANDS LANSFORBUND AV 4H
Box 254, 311 23 Falkenberg
halland@4h.se Vill Ni ha kopia, markera med X O

%
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Klubbforetagsparmen flik 4 Rev. Hallands 4H 2012-01-13

GRUPPFORETAG

Ibland passar det bast att ha ett 4H-foretag tillsammans, t ex ndr man ar ovan eller ganget
tycker det ar roligt att traffas, och varfér inte passa pa och ha ett 4H-foretag tillsammans da.
Pa 4H-gardar, lantgardslager, daglager m.m. ndr man ar valdigt manga passar det utmarkt
med gruppforetag. Det som géller ar samma sak som med enskilda 4H-féretag. Varje
deltagare har en egen sida pa hemsidan eller en bok och far prestera lika mycket for att fa
godkant som om man hade haft eget 4H-féretag.

4H-FORETAGSMOTE FOR GRUPPFORETAGARE

Har lar du dig vad ett 4H-foretag ar. Du lar dig att bokfora och far vara med pa bra
klubbméten. Ni kan valja flera olika aktiviteter och amnen som ni genomfors vid olika moten
under 4H-foretagsaret. Det kan vara bra att samla ihop t ex de yngre medlemmarna som
kanske inte kdanner sig mogna for eget féretag an och ha 4H-foretagsmote for dem vid sidan
av de vanliga klubbmaotena. Ni far alltsa varsin sida pa hemsidan eller bok, men hjalps at hela
tiden med foretaget. Kom ihdg att var och en bedéms som ett “vanligt” 4H-féretag som man
genomfor enskilt.

%6
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Klubbforetagsparmen flik 5a Rev. Hallands 4H 2012-01-13

4H-FORETAGETS OLIKA ALDERSKLASSER

Som 4H-foretagsledare i klubben ska du peppa, stotta och hjalpa 4H-féretagarna, men du
ska ocksa bedéma deras arbete. Pa hemsidan har alla en likadan sida oavsett alder, men de
behover inte fylla i sidan lika utforligt nar de &r yngre, medans det stalls hogre krav pa de
dldre. Nar det galler béckerna finns det idag olika bocker for olika aldrar.

Nar det giller tiden man ska lagga ner pa sitt 4H-foretag for att bli godkand kan ett
riktmarke vara att man ska ldgga ner minst sa manga timmar som ar man dr gammal, ex.
ska nagon som dr 10 ar lagga sammanlagt minst 10 timmar pa sitt 4H-foretag.

Nedan finns en guide for vad som kravs av 4H-foretagarna uppdelat efter alder, detta galler
bade hemsida och bok. Fordelen nér en 4H-foretagare anvander hemsidan ar att du kan kika
in och kolla 4H-foretaget dven mellan hembesdken.

4H-FORETAGARE 7 - 9 AR
(bok 1)

Hemsidan/Boken skall fyllas i av 4H-foretagaren sjalv. Foraldrar kan hjalpa och stotta
4H-féretagaren med ex. stavning.

Marknadsplatsen/Presentation

Har skriver man lite om varfor man valt detta 4H-féretag, hur lange man ska ha det och vad
man vill lara sig. Anvander man hemsidan ar detta ett bra satt att gora reklam om man ex.
tillverkar nagot som ska saljas. | denna alder sa ar det inte viktigt att det star sa mycket. Vill
man inte visa sa mycket info offentligt pa hemsidan kan man gora en presentation i forsta
inlagget i dagboken.

Dagboken

Har skall man visa vad som hander. Vad man lar sig och gjort for fel.

Om 4H-féretagaren har svart att skriva, kan man fokusera pa att ta mycket foton och rita
teckningar som visar 4H-féretaget. Anvander man hemsidan kan man scanna in teckningar.

Under hembeséket

Ta dig tid att hjalpa till under hembesdket. Narvarar foralder kan den lyssna och i sin tur
hjalpa 4H-foretagaren, annars kan ni sdtta er ner och svarar pa fragorna tillsammans. Prata
lite om 4H-foretaget och stall fragor. 4H-foretagaren maste fa lite att tdnka pa efter besoket.
Forsok att ge tips pa nya uppgifter att gora. Prata om malsattningen for 4H-féretaget, varfor
man har valt dmnet. Avsluta med att skriva nagot peppande i kommentarsrutan pa

hemsidan eller langst bak i boken.
HuvudHjartaHandHdalsa I H
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4H-FORETAGARE 10 - 13 AR
(bok 2)

Marknadsplatsen/Presentation

Alla fragor skall vara besvarade i boken och det ska vara utforlig information pa hemsidans
marknadsplats (se 4H-foretagare 7-9 ar).
Viktigt med féralders namnteckning i boken.

Dagbok
Nu skall man bérja redovisa vad man gjort samt hur lang tid det tog. Dagliga sysslor kan
redovisas veckouvis.

Exempel: Vecka 20 Matning och promenader 5 timmar

Forsok fa 4H-foretagaren att skriva om speciella handelser som néar kakan brandes i ugnen,
kaninen rymde eller ndr hunden gravde upp grannens tulpaner. Det kan hdanda mycket i ett
foretag.

4H-féretagaren ska garna skriva in lite fakta om sitt 4H-féretag ex. hur djuret skall skotas,
vad odlas det for gronsaker i landet? Nar skall de skordas? Vid bakning kan man skriva in
recept, och beratta vad olika redskap anvands till.

Foton

4H-foretagaren ska garna ladda upp/klistra in kort, bilder, teckningar, recept, ritningar som
ar kopplade till 4H-foretaget ex. ritningar over tradgardsland eller kanske ett hopphinder till
kaninen. Har 4H-foretagaren sjdlv en kamera kan ni hjalpa till att fota vid hembesdket.

Ekonomi
| kassaboken skall man skriva om man salt nagot eller kanske képt nagot. 4H-féretagaren
raknar sjalv ut bade i boken och pa hemsidan.

Ofta sager de att de inte har nagon ekonomi. D3 géller det att forsoka hitta lite kostnader
och inkomstmaojligheter. Fagelmaten kostar, fron kostar och ingredienser kostar.

Ibland kan man inte kdpa in alla ingredienser eller fodersackar, vad som nu behovs. Da kan
man skriva avtal med fordldrarna att 1 dl socker kostar____ kr, 1 4gg kostar ____ kr. Forslag
pa hur ett avtal kan se ut finns att ladda ner pa hemsidan.

Glom ej att avtalet ska undertecknas.

| bokslutet skall man skriva in den totala inkomsten och utgiften. Sedan kan man rakna ut
hur stor vinsten/forlusten (6verskott/underskott) i 4H-foretaget blev.

%6
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Slutberattelse

Pa hemsidan gors slutberattelsen som ett sista dagboksinlagg.

Har skall man beratta sa utforligt man kan om vad man har lart sig fér nagot. Att anvanda
ugnen, fa hunden till att sitta/ligga eller kanske hur man satter potatis.

4H-foretagaren skall dven beratta vad som var bra och daligt.

Ibland har de inte skrivit nagon slutberattelse da kan det vara bra att satta sig ner och prata
om vad som har hant och forsok hjalpa till att hitta nagot som var bra/daligt.

Vid uppstartsmote och under hembesoket

Forsok hjalpa till med vad 4H-foretagaren skall géra samt vad den vill lara sig genom att
stalla fragor och kanske hitta pa nya saker. Sitt gdrna ner och fyll i det med en gang om ni har
tid, annars blir det |tt ogjort.

Nar det galler ekonomin &r det viktigt att prata om skillnaden pa inkomster och utgifter.
Forsok hitta mojligheter till utveckling. Tipsa om utstallningar ddar man kan vara med och
tjdna pengar och visa upp sitt foretag.

Skriv gérna i hembesdksrutan i boken eller i kommentarsfiltet pa hemsidan vad ni papekade.
Da kan foréldrarna ocksa hjalpa till.

4H-FORETAGARE 14 AR OCH UPPAT
(bok 3)

Marknadsplatsen/Presentation
| presentationen skall 4H-foretagaren beskriva sitt foretag och sig sjalv.

Fragor som skall finnas besvarade ar:

e Vem ar foretagaren? Namn, alder, klubb, tidigare foretag mm.
e Varfér man valde just detta foretag?

e Under vilken tid bedrivs foretaget?

e Atvem utférs jobbet?

e Vad har foretaget fér inkomster och utgifter?

e Vad han/hon huvudsakligen kommer att jobba med?

e Vad dr malsattningen?

Pa Marknadsplatsen kanske man vill fokusera mer pa att gora reklam for sitt 4H-foretag, da
kan man gora en presentation som ett forsta dagboksinlagg.

%6
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Overenskommelse

En mall for hur en 6verenskommelse kan se ut finns att ladda ner pa hemsidan.

| boken finns det en speciell sida for detta. Har skall man skriva ett avtal. Det kan galla att
man skall fa hyra koket med utrustning, arrendera ett gronsaksland. Har skall man aven ha
med ett I6neavtal om sadant finns. Det ska ocksa skrivas med under vilken tid géller avtalet
samt vilka pengar ar inblandade.

Se till att avtalet skrivs under!

Dagbok & Utfort arbete

Har skriver man datum, vad man gjort samt hur lang tid det tog.

| denna aldersgrupp ska 4H-foretagaren beskriva lite mer ingdende vad som hant. Man kan
aven skriva in ex. recept pa det man bakat och beratta om det blev bra eller kanske brandes.

Foton
4H-foretagaren skall ladda upp/klistra in foton ex. pa kakan eller nar 4H-féretagaren star i
koket.

Kassaboken

Har skall 4H-foretagaren fora in alla inkomster/utgifter.

Kvitton pa det 4H-foretagren kopt eller salt sparas och numreras.

Kvittoblock kan man kdpa pa en bokhandel eller hos foretag som saljer kontorsmaterial.
Vill 4H-féretagaren gora egna kvitton kan det se ut sa har:

Ex pa kvitto:
Kopare:
Séljare:
Spec.: (vad kops/saljs)
Pris:
Datum:
Mottagit:

OBS! Kvittot maste skrivas under.

Bokslut

Har skall 4H-féretagaren skriva vad man hade for inkomster samt utgifter.
Samt ingaende lager och utgaende lager. Efter det kan man rakna ut arets
overskott/underskott.

%6
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Ingdende lager: Har skriver man vad som fanns vid foretagets borjan. T ex hund, kundkorg
och foder. Totalt varde 3 500 kr. Bokfors som utgift i
resultatrakningen.

Utgaende lager: Har skriver man vad som finns vid avslutat foretag. T ex hund, hundkorg
och foder. Nu maste man ténka pa hundens vardedkning/minskning samt slitage pa korgen.
Totalt 4 000kr. Bokfors som inkomst i

resultatrakningen.

Slutberattelse

Har skall 4H-féretagaren skriva vad man lart sig? Om det blev som man tankt sig? Vad gick
bra/mindre bra? Vad kund man gjort annorlunda? Nadde du din malsattning?

Pa hemsidan gors slutberattelsen som ett sista dagboksinlagg.

%6
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Klubbféretagsparmen flik 5b Rev. Hallands 4H 2012-01-13

MANUAL 4H-FORETAGSLEDARE HEMSIDAN

Som handledare kan du ga in pa alla medlemmars 4H-féretag och lasa hur det gar for dem
och kika pa deras bilder. Du kan skriva kommentarer precis som i bockerna.
Som handledare kan du dven lagga upp nya 4H-foretag.

Logga in
Du loggar in pa www.4hforetag.se/pussel/index.php
med det anvandarnamn och l6senord som du fatt av Administratéren/Verksamhetsledaren

Lagga upp nytt 4H-féretag

Logga in

Klicka pa Moduler i menyn

Klicka pa ikonen Redigera efter Alla féretag

Klicka pa ikonen Ldgag till langst upp

Fyll i all information om medlemmen och féretaget

Klicka pa ikonen Spara

Medlemsnumret fungerar som anvandarnamn nar 4H-foretagaren sedan ska logga in och
jobba med sitt foretag.

Har medlemmen redan ett 4H-féretag lagger du upp det nya 4H-féretaget pa samma
medlemsnummer, men valjer ett nytt |6senord — alltsa ett nytt [6senord for varje foretag,
men samma medlemsnummer.

Kommentera

Logga in

Klicka pa Moduler i menyn

Klicka pa ikonen Redigera efter Foéretags info/kommentar

Klicka pa Visa all info och kommentarer efter det 4H-féretag som du vill kommentera

Val inne pa 4H-féretaget kan du i menyn valja att lasa vad som star pa marknadsplatsen, i
dagboken, i kassaboken eller titta pa bilderna i bildgalleriet.

Klicka pa kommentar och du far upp ett falt dar du kan skriva en kommentar

Klicka pa ikonen Spara — Nu kan 4H-foretagaren lasa ditt meddelande.

Skicka meddelande till alla 4H-féretagare

Logga in

Klicka pa Moduler i menyn

Klicka pa ikonen Redigera efter Meddelande till foretagare

Klicka pa ikonen Ldgg till

Skriv ditt meddelande

Valj att det ska publiceras

Klicka pa ikonen Spara — Meddelandet har nu natt alla 4H-féretagare

%6
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Klubbforetagsparmen flik 5¢ Rev. Hallands 4H 2012-01-13

MANUAL 4H-FORETAGARE HEMSIDAN

Som 4H-féretagare kan du nu skota ditt 4H-féretag pa internet. Detta betyder att allt du
tidigare skrev i din bok kan du nu skriva pa din sida pa internet istéllet.

Hur allt fungerar finns forklarat nar du har loggat in pa www.4hféretag.se. Om du undrar vad
en viss ikon betyder hall muspekaren 6ver den och en forklarande text kommer upp.

Det ar bara det som finns pa Marknadsplatsen som ar publikt allt annat pa din sida kan bara
lasas av dig och 4H-foratagsledarna samt 4H:s personal.

FOr att gora det extra tydligt hur www.4hforetag.se fungerar féljer har en manual for hur du
skoter ditt 4H-féretag pa internet.

Logga in

Du loggar in pa www.4hforetag.se

Tryck pa Logga in till h6ger i menyraden

Ditt medlemsnummer ar ditt anvandarnamn

Losenord far du av din 4H-foretagsledare eller kretsinstruktor
Har du flera 4H-foretag far du ett [6senord for varje 4H-foretag.
Anvandarnamnet ar alltid samma — ditt medlemsnummer.

Startsidan

Nar du har loggat in kommer du till ditt 4H-féretags startsida.

Ldngst upp pa startsidan finns olika ikoner:

Start — Tar dig tillbaka till din startsida

Dagbok — Har skriver du dina dagboksinlagg nar du har jobbat med ditt 4H-féretag
Marknadsplats — Har viljer du en text och bilder som alla kan se som gar in pa
www.4hforetag.se

Kassabok — Har skriver du in dina inkomster och utgifter

Bildgalleri — Har laddar du upp bilder om ditt 4H-féretag

Tips och trix — Har finns tips om olika 4H-féretag

Uppgifter — Har kan du fylla i och andra dina personliga uppgifter

Utskrifter — Har kan du valja att skriva ut delar av eller hela 4H-féretaget

Logga ut — Har loggar du ut nar du har jobbat fardigt

Pa Startsidan har du ocksa olika boxar:

Meddelande frdan 4H - har kan du t.ex. fa mail om nya grejer som ar pa gang
Kommentar fran Handledare — Har skriver t.ex. 4H-foretagsledaren efter ett hembesok
Senaste frdn Dagbok — Har ser du de senaste inldggen du har gjort

Marknadsplats — Har ser du den publika delen av din sida — det som alla kan se som gar in pa
www.4hforetag.se

%6
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Dagbok

Hér finns tva boxar:

Alla Dagboksinlégg — Har kan du genom att klicka pa ikonen:
férstoringsglaset lasa inlagget

pennan andra i inlagget

krysset ta bort inlagget

Légg till Dagboksinldigg — Har skriver du varje gang du har arbetat med ditt 4H-foretag
Klicka pa ikonen kalender och valj datum

Fyll i en rubrik i rutan Typ av arbete

Fyll i hur manga timmar du har arbetat i rutan Arbetade timmar
Skriv vad du har gjort i rutan Anteckningar

Klicka pa Spara inldgg

Marknadsplats

Klicka p& Andra marknadsplats text

Skriv in den text du vill ska synas pa Marknadsplatsen
Klicka pa Spara dndringar

For att lagga till eller ta bort foton ga till Bildgalleriet

Kassabok

Har finns tva boxar:

Alla Kassaboksinlédgg — Har kan du genom att klicka pa ikonen:

pennan andra i inlagget

krysset ta bort inlagget

Summa inkomst, Summa utgift och Totalt far du rakna ut sjalv — Raknar du fel blir rutan rod.
Nar du har raknat om klickar du pa Uppdatera — Blir rutan vit har du raknat ratt.

Genom att klicka pa de olika rubrikerna Datum, Text, Kvittonr., Inkomst eller Utgift kan du
sortera kassaboken pa olika satt.

Lédigg till Kassaboksinléiigg

Klicka pa ikonen kalender och valj datum

Fyll i vilken typ av inkomst eller utgift du haft i rutan Text

Fyll i vilket nummer kvittot har i rutan Kvittonr.

Fyll i hur stor summan var i Inkomst eller Utgift

Klicka pa Spara inldgg

%6
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Bildgalleri

Har finns tva boxar:

Bildgalleri — Har kan du skapa olika bildgallerier for att sortera dina foton.

Du kan genom att klicka pa ikonen:

foton —lagga till eller ta bort foton i bildgallerierna.

Vil inne i ett bildgalleri kan du ladda upp nya foton genom att klicka pa Bldddra. Du kan
satta namn eller en forklarande text till dina foton, du kan ocksa valja vilka bilder som ska
vara publika samt vilken bild som ska vara huvudbild.

pennan — andra namn pa bildgalleriet

krysset — ta bort bildgalleriet

Léigg till Bildgalleri

Har kan du skapa nya Bildgallerier

Hitta pa ett namn och skriv in i rutan Bildgalleri namn

Klicka pa Spara

Tips och trix

Har hittar du olika tips som du kan anvanda nar du jobbar med ditt 4H-féretag. Har finns
ocksa idéer om olika sorters 4H-foretag som du kan kolla igenom nar du vill starta ett nytt
4H-foretag.

Uppgifter

Har kan du andra dina personliga uppgifter om du t.ex. har bytt adress eller telefonnummer.
Glom inte att klicka pa Spara uppgifter om du har gjort andringar.

Uppgifterna ar inte publika utan ar till for 4H:s personal och de som ar 4H-féretagsledare.

Utskrifter
Har kan du valja att skriva ut delar av ditt 4H-foretag eller hela 4H-féretaget.
Klicka pa Dagbok, Marknadsplats, Kassabok, Bildgalleri eller Hela projekt.

Logga ut
Nar du ar klar med ditt arbete for dagen klickar du pa logga ut.

Har du fragor eller dr det nagot som inte fungerar?
Kontakta din kretsinstruktor eller personalen pa expeditionen.

Lycka till med ditt 4H-foretag!
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HEMBESOK

Hembesoken &r ett utmarkt satt att fa kontakt med medlemmar och féraldrar i hemmet.
Dessutom ar det naturligtvis huvudsaken med ett hembesok att fa stimulera medlemmen i
dennes arbete med 4H-foretag.

ANTAL BESOK

Forsta: I maj-juni av klubbforetagsledaren och kretsforetagsledaren.

Andra: Klubbhembesok i juni-juli, medlemmarna besoker varandras foretag pa ett
vanligt 4H-mote, ordnas av klubbledaren.

Tredje: | augusti manad utav klubb- och kretsforetagsledaren.

PLANERING

P3a klubbens planeringsmote skall hembesdken planeras in. Under varen
bestammer klubbféretagsledaren och kretsforetagsledaren tillsammans nar
hembesdken skall goras.

VAD SKA MAN HA MED SIG PA ETT HEMBESOK?
Vid hembesdken tar klubbféretagsledaren med sig:
- 4H-féretagsparmen
- ev. extra bocker
- ev. laptop med internetuppkoppling

VAD GOR MAN VID ETT HEMBESOK?

Hembesok hos medlemmarna gors for att hjalpa, radgiva och stimulera 4H-féretagaren.
Sarskilt viktigt ar det att hjalpa till med bokforingen.

Forsok fa fram synpunkter pa 4H-foretagsverksamheten fran foraldrar och medlemmar.

EXPERTHJALP
Om man vill ge 4H-féretagaren lite extra tips kan man ta kontakt med nagon som ar kunnig
inom omradet, t ex tradgardsmastaren for gronsaksodlingar.

ANTECKNINGAR
Vid varje hembesdk satts poang/gors anteckningar. Detta for att du sedan lattare ska kunna
avgora om 4H-foretaget ar godkant eller ej, samt ev. vadlja ut klubbens basta 4H-foretag.

%6
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BEDOMNING VID HEMBESOK

Vid de tva hembesok som klubb- och kretsféretagsledaren gor, skall man bedéma
4H-foretaget enligt ett podangsystem med 0, 1 eller 2 poang.

0 poang

1 poang

2 poang

Medlemmen vet ej var han har sitt 4H-foretag.

Har ej startat sitt 4H-féretag.

Hittar ej sin 4H-foretagsbok eller har inte koll pa sin inloggning till hemsidan.
Har misskott sitt 4H-foretag.

4H-foretaget ar daligt markerat eller avskilt fran 6vrig verksamhet.

Medlemmen har ett 4H-foretag som 6verensstammer med
overenskommelsen.
Resultatet kan bli battre om 4H-féretagaren dgnar lite mer tid at uppgiften.

4H-foretaget utmarkt skott.

Allting ar i ordning.

Lamplig utrustning finns.

4H-foretagaren ar val medveten om vad han/hon haller pa med och hur
han/hon l6ser problem som kan uppsta.

Behover bara lite hjalp och rad for att fa 4H-foretaget att fungera riktigt.
Endast enkla problem som behdéver rattas till.

%6
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Rev

Bedomningslista av 4H-foretagsutstallning, fran ..........coevveeeeeevceecveennecseesseenees Arieneene.

. Hallands 4H 2014-11-17
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Namn Boken/Hemsidan Utstallningen

Presentation

Dagbok | Helhetsintryck Skylt Utstallningsobjekt Ordning

Upptradande

Helhetsintryck

SUMMA POANG

10

11

12

Totalt 8 punkter
dar max antal poang kan bli 40
Bedomningspoangen dr0,1,2,3,4&5

Skicka kopia till:
Hallands 4H, Box 254, 311 23 Falkenberg
halland@4h.se

Vinnare i respektive klass ar den som fatt mest podng i snitt av juryn. En
”Bista utstéllning” skall ocksé utses. Det blir den utstéllare som har mest
poéng av alla. Eller, om juryn och arrangérerna av utstéllningen kommer
6verens om detta, vem av utstéllningsdeltagarna som utmaérker sig
speciellt.

Vilket av alternativen som an viljs maste en kort och koncis motivering
anges vid prisutdelningen
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Klubbféretagsparmen flik 7b Rev. Hallands 4H 2012-01-13

UTSTALLNINGAR

Utstallningar ar ett bra satt for en 4H-foretagare att visa en av 4H:s profiler utat. Varje
sensommar brukar kretsarna ordna utstéllningar dar klubbarnas 4H-foretagare far delta.
Detta ar ett tillfalle som alla 4H-féretagare borde ta tillvara pa.

Vill man inte ordna en egen utstallning kan man t ex delta i en lokal héstmarknad, skordefest
eller liknande.

Man far stolt visa upp vad man kan astadkomma som egen féretagare, tréffa andra 4H:are
och byta idéer samt sélja sina produkter och kanske tjana en slant.

Dessutom deltar man i tavlingen dér man som duktig utstallare kan vinna fina priser. Se till
att din klubb far en fin tradition att alltid dka pa utstallningen som kretsen ordnar!

For att fa upp intresset for kretsutstallningarna kan man borja i klubben med att ha en
utstallning t ex pa skérdefesten, dar man visar enkla utstallningar for vanner och foéraldrar.

UTSTALLNINGSTEKNIK

e AH-foretagsboken/utskrift fran hemsidan/hemsidan och ev. handledning
visas upp.

e AH-féretagaren tar med saker som han/hon gor/skoter/anvander i 4H-
foretaget. Inte for mycket bara, da kan det bli rorigt.
Ex:
Broderi: Nal, trad, tyg, sax, fingerborg, De vackra broderierna.
Fagelholkar: Spik, hammare, brador, sag, fardiga holkar.
Morotter: Hacka, fropasar, rafsa, farska morotter

e Passa pa att sdlja fran 4H-féretaget! Bjud pa smakprov osv.
Ta reda pa vilka regler som finns runt férsaljning av matprodukter i din
kommun.

o A4H-foretagaren skriver ett stort plakat med fakta om vad 4H-foretagaren
gor och vad han/hon lart sig. Foto, teckningar och bilder ar bra. Fa det
mesta sagt med fa ord pa plakatet — texten ska vara kortfattad men
slagfardig!

Budskapet skall vara lattforstaeligt. Plakat och skyltar bor vara i blickfanget,
i 6gonhojd eller nagot lagre. GIom inte att skriva namn och fran vilken klubb

Du kommer ifran.
HuvudHjartaHandHdalsa I H
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HUR LOCKAR DU 4H-FORETAGAREN ATT STALLA UT?

Redan fére upptaktsmotet skall kretsforetagsledarna eller kretsinstruktéren kunna ge dig
besked om nar arets utstallning dger rum. Du kan alltsa borja peppa pa upptaktsmotet.
Givetvis finns dven kretsutstallningen med pa klubbens manadsplanering.

Under hembesoken har du och kretsforetagsledaren ett kanontillfdlle att hjalpa till med tips
och peppa 4H-foretagaren. Kann dig inte begransad! Alla idéer ar bra!

Ha ett klubbmote innan utstallningen dar alla far tillgang till lite material. Skyltar och plakat
kan goras, sma djurhagar kan snickras. Alla hjalps at och inspirerar varandra till nya idéer!

Aven infér en utstillning pa skérdefesten kan man ha ett klubbméte dar man férbereder sig.
Anvand garna de saker som var med pa kretsutstéallningen. Da kan man finlira lite och battra
pa de gamla istéllet for att gora nytt.

FAKTA OM KRETSUTSTALLNINGARNA

e Arrangeras nagon gang under juli, augusti eller september.

e Du som klubbféretagsledare ar ansvarig for de som skall vara med och stalla ut,
anmals i god tid till den som ar ansvarig foér utstallningen.

e Speciell inbjudan fran kretsen gar ut till klubbarnas medlemmar i god tid, vanligtvis i
samband med det forsta hembesoket. | denna redogors for klassindelningen.

e Alla som deltar far medalj, statyett eller liknande.

e Klassegrarna far dven diplom och ev. nagot extra pris.

e Den bésta utstallningen av alla blir ”Best in Show”, far hedersdiplom och ett fint
forstapris.

e Bedomningen gors av en jury som bedomer 4H-foretagsboken/hemsidan, hur
utstallningen ar utformad, utstéllarens alder i férhallande till svarighetsgrad m.m.

%6
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POANGBEDOMNING VID 4H-FORETAGSUTSTALLNING

BEDOMNING

Tre olika bedémningsklasser: 7-9 ar, 10-13 ar samt 14 ar och uppat.Typ av foretag spelar
ingenroll. 0, 1, 2, 3, 4 eller 5 podng kan delas ut per bedémningspunkt. Inga halva poang.

BEDOMNINGSPUNKT

Boken/Hemsidan
Presentation

Dagbok

Helhetsintryck

Utstallningen
Skylt

Utstallningsobjekt

Ordning/
Uppstallning

Upptradande/
Engagemang

Helhetsintryck

KOMMENTAR

Ar den personliga presentationen trevlig? Har 4H-féretagaren
svarat pa sidans fragestallningar? Beskrivs malsattningen?
Underskrifter?

Har 4H-foretagaren skrivit regelbundet och fran bérjan? Kan man
latt se hur 4H-foretaget skots? Finns bilder, andra illustrationer?

Vag samman allt som 4H-foretagaren har gjort. Vag speciellt in
redovisningen av ekonomin for de aldre 4H-féretagarna.

Alla skyltar och plakat som presenterar 4H-foretaget och
AH-foretagaren. Latt att forstd for utomstdende? Overskadligt?
Blickfangande?

Vad visas? Lagom mangd? Har det med 4H-foretaget att gora

Ar utstillningen trevligt uppstalld? Lattillganglig? Ratt sak pa
ratt plats?

Svarar utstéllaren artigt pa fragor? Visar och forklarar?

Har kan allt 6vrigt vagas in!

SUMMA: 8 punkter - Max 40 poang

VEM VINNER?

Vinnare i respektive klass ar den som fatt mest poang i av juryn.

En ”Béasta Utstéallning” skall ocksa utses. Det blir den utstallare som har mest podng av alla.
Eller, om juryn och arrangérerna av utstallningen kommer 6verens om detta, vem som helst
av utstallningsdeltagarna som utmarker sig speciellt. Vilket av alternativen som an valjs
maste en kort och koncis motivering anges vid prisutdelningen.

%6
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BOKSLUTSMOTE

Pa hosten, i slutet av september och under oktober ar det lampligt att alla 4H-foretagare
som inte redan ar fardiga med sina 4H-foretag avslutar dem. Da &r det dags for
bokslutsmote, dar alla 4H-foretagare tar med sin 4H-foretagsbok eller utskrift fran hemsidan.
Bokslutet kan vara knepigt och din uppgift under motet ar att hjalpa till att bena ut och
forklara. Du ser dven till att alla andra fragor blir besvarade som har med avslutningen av 4H-
foretaget att gora.

TIPS FOR MOTET

e Se till att du sjalv ar saker pa hur man avslutar 4H-féretagen

e Lat gidrna de som redan ar sdkra pa hur man gor hjalpa de andra som kanske ar
nyborjare.

e Visa ett enkelt bokslutsexempel pa bladderblock el dyl.

e Se till att det finns datorer tillhands och internet for de som har arbetat med
hemsidan.

e Delainimindre grupper for att fa mer lugn och arbetsro. Lat grupperna rotera. Ha en
bokslutsstation, en annan station dar 4H-foretagarna far forbereda/goéra en
utstallning till skordefesten, medan en tredje station leker eller gér nagot annat
praktiskt. Har ar det fritt fram for egna idéer! Denna variant kan vara sarskilt lyckad
for de yngsta som har sitt forsta 4H-foretag. Eftersom de inte har nagon ekonomi att
avsluta, behover de endast enkel hjalp.

EFTER BOKSLUTSMOTET

Nar alla timmar, inkomster, utgifter etc ar hopraknade samt bokslutssidan ifylld, dr det dags
for dig att samla in eventuella bocker, hemsidan kan du logga in pa senare.

Det ar viktigt att du uppmuntrar alla att avsluta sina 4H-féretag och lamna in eventuella
bocker sa att de kan bedémas.

De 4H-foretag som efter bedémningen blivit godkdnda, antecknas pa blanketten
"Forteckning 6ver godkdanda 4H-foretag”. (se Flik 10)

Sista dag for inrapportering av godkdanda 4H-foretag till lansexpeditionen ar runt den 31/10,
bl a for att kunna gora statistik pa arets 4H-féretag. Denna tidsgrans ar dven satt for er egen
del da manga klubbar vill ha diplom, arsnalar och ev. andra priser i god tid till avslutningen.

Blanketten skickar lansexpeditionen snarast i retur tillsammans med diplomen och 6vrigt

bestallt material. Denna blankett skall sparas i klubben under Flik 11, for att man fran ar till
ar ska kunna halla reda pa vilka 4H-ndlar som ska bestallas.

HuvudHjartaHandHdalsa
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REGLER FOR BEDOMNING AV 4H-FORETAGEN HEMSIDAN/BOKEN
Poangsystem: 0, 1 eller 2 poang (inga halva poang)

Man tittar igenom hemsidan/boken och bedémer varje bedémningspunkt enligt
poangsystemet.

7-9 ar - 3 st bedémningspunkter
10-13 ar - 6 st bedomningspunkter
14 ar och aldre — 7 st pa hemsidan, (8 st bedémningspunkter i boken)

Lagg till poangen for hembesok (se flik 6), 1 — 3 st och dela med antalet bedémningspunkter.
OBS! bedémningspunkternas antal varierar beroende pa antalet hembesok.
(Vid 4H-foretagsmoten kan hembesok uteslutas)

Ex 4H-foretagare 10-13 ar:

6 bedomningspunkter + 2 hembesék = medelpodng
8

Medelpodng bor ej understiga 1,0 for att fa ett godkant 4H-foretag.

Vid samtliga bedomningspunkter har kraven lagts i nivda med seniorboken.

Givetvis ska stor hansyn tas till 4H-foretagarens alder nar bedémningen gors.

Saledes kan en 7-arings dagbok med enbart trevliga bilder och teckningar vara en given
2-poangare, likval som en 15-arings dagbokssidor fullmatade med anteckningar.

0 poang om sidan eller sidorna ej ar ifyllda
1 podng om sidan eller sidorna ar ifyllda
2 poang ifyllt med mycket detaljer och plus i kanten

%6
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BEDOMNINGSPUNKTER PA FORETAGSBOCKER

BEDOMNING 7-9 ar

Personlig info.
Namn, klubb, féretag + andra uppgifter
komplett ifyllt. X

Marknadsplats/Presentation

Val ifyllt, sa man ser vad foretaget kommer att

besta av, eller at vem man arbetar.

Ev. inkomster och utgifter, men det viktigaste ar

att man har en bra malsattning!

| boken dven malsmans underskrift. X

Overenskommelse

Enkelt men sa att man kan forsta inneborden.
Ev. ekonomiska ersattning/avgifter bestamda
OBS! Underskrifter ar viktiga.

Utfort arbete (endast i bok3)
Bor tacka de olika momenten i arbetet.
Timantal rimligt (egna/lejda)

Dagbok/Foton

Anteckningarna boér vara gjorda under hela

perioden, inte t ex bara under de tva forsta veckorna.
Sa manga moment som mojligt skall inga. Bilder och
andra illustrationer ar ett plus. X

Kassabok

Rimliga summor, uppdelat och inga stora klumpsummor.
Kvitton ar ett stort plus!

(om man ej séljer sina produkter kan man vardera dem)

Bokslut
Val ifyllt, daven vid forlust. Lager bor vara
redovisat om det anses rimligt.

Slutberattelse

Vil ifyllt, sa att man kan se vad 4H-féretagaren har
tagit lardom av. Naddes malsattningen?

Blev det som det var tankt enligt presentationen?

10-13 ar 14 ar -

X X
X X

X

X
X X
X X
X X
X X

%6
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FORTECKNING OVER GODKANDA 4H-FORETAG
KLUBB:

4H-FORETAGSLEDARE:

ADRESS:

AR:

TELE:

OBS! Man maste vara medlem foér att bli godkand.

Rev. Hallands 4H 2014-11-17

EMAIL:
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Medlemsnr:

Namn:

Adress:

Postnr:

Postadress:

Tele:

Fodd:

4H-foretag:

Arsnal

10

11

Skicka eller maila till:

HALLANDS LANSFORBUND AV 4H
Box 254, 311 23 Falkenberg

halland@4h.se

EN KOPIA AV DENNA FORTECKNING SKALL ARKIVERAS

| KLUBBFORETAGSPARMEN UNDER FLIK 11

SISTA INLAMNINGSDATUM:

(fr o m nal nr 5)
(fr o m nal nr 10)

%
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