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Riksforbundet Sveriges 4H soker kanslichef

Sveriges 4H ar en ideell barn- och ungdomsorganisation med ca 12 000 medlemmar. Var
vision dr att alla barn och ungdomar ska utvecklas till engagerade, vilmaende och
ansvarstagande manniskor med respekt for omvérlden. Vi ar religiost och partipolitiskt
obundna.

Som kanslichef har du huvudansvaret for verksamheten pa Riksforbundet Sveriges 4H:s
kansli i Katrineholm och rapporterar direkt till var generalsekreterare. Kansliet utfor service
for véra ideella och anstillda i hela Sverige. I tjdnsten ingar arbetsledning av kansliets
personal och du har dven ansvar for vér fastighet dir kansliet inryms tillsammans med ett
antal andra foreningar. I tjénsten ingér hantering av riksforbundsstyrelsens 16pande drenden
samt i vissa fall rollen som projektsamordnare.

Vid behov kan tjénsten innebidra resande till vara enheter runt om i Sverige samt kontakter
med véra samarbetspartners och diverse myndigheter.

Vi soker dig som:

Brinner for barn och ungdomar och anser att 4H star for en bra verksamhet. Du dr 6dmjuk
men samtidigt driven och vill med dina kunskaper och kreativitet vara med och utveckla
verksamheten. Du ska vara bekvim med att ta beslut da du har det vergripande ansvaret for
att verksamheten pa vart kansli ska fungera vil. Vi ser dven positivt pa tidigare erfarenhet av
ideellt arbete. Du tycker om variation och &r flexibel i ditt arbetssétt d& arbetsuppgifterna ar
mycket varierande. Vi forutsitter att du delar 4H:s vision och vardegrund och vi sétter stor
vikt vid dina personliga egenskaper.

Kompetenskrav:
e Erfarenhet av ideell foreningsverksamhet, girna pa rikstackande niva
Erfarenhet av/kunskap om ekonomihantering och bokslut.
Erfarenhet av ledarskap/arbetsledning
Vara utatriktad och ha 14tt for att komma overens med ménniskor
Forméga att arbeta sjdlvstindigt och planera och disponera arbetstiden effektivt inom
ramen for tjansten.
Létt for att uttrycka sig i tal och skrift i svenska och engelska.
e Formaga att prioritera, delegera, ta beslut och att leda dig sjdlv och andra
e Du ér tydlig, 6ppen och strukturerad i ditt ledarskap

Det ér dven meriterande om du har:
o Kinnedom om eller erfarenhet av 4H som organisation.
e Erfarenhet av liknande arbetsuppgifter och ansvar och/eller relevant akademisk
examen
Erfarenhet av 16nehantering
Erfarenhet av att jobba med projekt
Erfarenhet/intresse av informationsarbete
Korkort
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Villkor

Tjénsten ar pa 80-100%. Anstillningen kan paborjas sa snart som mdjligt. Ett antal resor i
hela landet kan férekomma. Tjénstens placering ar pa Riksforbundet Sveriges 4H:s kansli i
Katrineholm.

Riksforbundet Sveriges 4H omfattas av kollektivavtal med Skogs- och
Lantbrukstjanstemannaforbundet. Facklig kontaktperson dr Erik Jahn, 0470-28200

Sa hir ansoker du om tjéinsten!

Sénd ditt CV, 16neansprak samt ett personligt brev dér du forklarar varfor just du passar for
tjansten till jobb@4h.se sa snart som mdjligt men senast den 15 november. Intervjuer sker
16pande sa tveka inte att skicka in din ansdkan. Ytterligare fragor kring tjinstens innehall
besvaras av Generalsekreterare Veronica Gisslar, 0738-444459, veronica.gisslar@4h.se.

LAS MER OM 4H pa www.4h.se



