Snabbguide till métesformalia

Féljande begrepp kan du komma att stéta pd under styrelse- och andra
méten. Be om en férklaring om du under métet blir oséker p& innebérden av
né&gon del av métet.

Dagordningen
MOTETS OPPNANDE: Ordférande klargdr hér att métet har bérjat.

VAL AV SEKRETERARE: Hér véiljs vem som ska skriva protokoll utifrédn vad som
diskuteras och beslutas p& métet.

VAL AV JUSTERARE Justerare &r den eller de personen som efterét kontrollerar att
sekreteraren skrivit ett protokoll som stémmer éverens med det som
diskuterades och beslutades.

GODKANNANDE AV DAGORDNING Kan dven heta “faststéllande av
féredragningslista”. Har ska man séga till om man har n&got érende utéver
det som redan st@r med p& dagordningen, som man vill ska tas upp.

GODKANNANDE AV FOREGAENDE PROTOKOLL: Hér godkénner métet att det som
stér i protokollet fr&n férra métet sttmmer.

OVRIGA FRAGOR Hér kan man ta upp frégor som antingen lyftes under punkten
"Faststdllande av dagordning” eller frégor som uppstéit under métets géng.
Det hér dock till god sed att inte ta upp alltfér stora eller svéra frégor hér,
eftersom ledaméter som inte kunnat delta p& métet bér f& en chans att séga
sitt, eller &tminstone att veta om att ett stort beslut ska fattas.

Beslutsfattande

”KAN VI BESLUTA ATT...” ELLER "AR DET MOTETS MENING ATT...” &r en vanlig startfras
for att fatta ett beslut. P& denna frdga svarar métesdeltagarna “ja” om de
tycker att det féreslagna beslutet &r bra. Om man inte tycker att det ér ett bra
beslut att fatta s& séiger man inte “nej” hér, vilket &r &t att tro. Istallet véntar
man pé& ordférandens féljdfréga...

... "NAGON DAREMOT?2” och d& svarar man “ja” om man &r emot férslaget.
Man kan alltsd endast svara ja, det géller bara att vélja nér man vill svara det!

4H:s guide till styrelsearbete



Klubbstyrelsen ansvarar fér att:

organisera arbetet inom klubben, antingen tillsammans eller i olika
arbetsgrupper.

fordela arbetsuppgifter inom sig och till andra medlemmar.

arbeta for att medlemmarna kiinner till 4H:s vision och
verksamhetstanke.

afa medlemmarna att ta ansvar och utvecklas.

vicka medlemmarnas intresse och vilja att aktivt delta i
verksamheten.

forvalta klubbens pengar och egendom.

Ledaméter ansvarar for att:

lara kdinna vad 4H &r och vill och hur 4H star i forhallande till andra
organisationer.

halla sig underrittad om vad som hinder i 4H i Sverige och
utomlands.

delta 1 kurser och konferenser, ordnade av krets, 1dns- och
riksférbund.

delta pa styrelsemétena.

ata sig uppdrag och arbetsuppgifter som dyker upp inom
verksamheten.

skapa en stark 4H-anda i klubben.

Ordféranden ansvarar fér att:

samordna styrelsens arbete och klubbens verksambhet.

gora dagordning for och leda styrelsemétena.

forsoka fa s manga som mojligt att delta aktivt pa styrelsemétena
och verksamheten i 6vrigt.

hjélpa styrelsens Ovriga ledaméter att klara av sina uppgifter.

Sekreteraren ansvarar fér att:

fora protokoll vid klubb- och styrelsemdten.

se till att protokollen forvaras pa angiven plats.

brev till klubben besvaras.

tillsammans med klubbledare och ordférande se till att ansdkningar
och redovisningar utfors i tid.

tillsammans med klubbens dvriga styrelseledamoter planera klubbens
moten och dvriga verksamhet.

Kassdren ansvarar fér att:

klubbens ekonomi skots i enlighet med faststélld budget och andra
riktlinjer.

forsvara klubbens ekonomiska handlingar pa betryggande siitt.
fora kassabok.

betala rikningar och ta emot pengar.

forvara kvitton pa savil inkomster som utgifter i kronologisk ordning.
infor styrelsen kunna ge besked om klubbens ekonomi.

gora vinst- och forlustrakning samt balansrdkning.

i samarbete med Ovriga styrelsen uppritta en budget.

se till att anslag och bidrag blir sokta i tid.

se till att revision blir utford fore klubbens arsmoéte.

Klubbledaren ansvarar fér att:

vara kontakt mellan klubbens medlemmar och ldns- samt riksforbund.
hjdlpa klubbens styrelse med att planera verksamheten.

vara med pa klubbmétena.

vara 1 kontakt med klubbmedlemmarnas fordldrar och andra som kan
hjdlpa klubben.

hjédlpa medlemmarna att vilja och genomdriva 4H-foretag.

se till att ndrvarokort fors och att klubbens arsberittelse skickas till
lansforbundet 1 ratt tid.



